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MAESTRIA EN CIENCIAS QUIMICAS - TRAMITES PARA EXAMEN DE GRADO

Formalizar una de las siguientes modalidades:

Tesis. No se aceptara que la tesis de maestria tenga una orientaciéon a la docencia de la Quimica o la
investigacién educativa. Si una tesis de maestria es fruto de un proyecto de investigacion compartido con la
industria o contratado, el nivel de confidencialidad sera claramente establecido y aceptado previamente por
las partes, incluyendo al alumno.

Informe de Trabajo de Investigacién y Examen General de Conocimientos. Consiste en la presentacion
y defensa oral del informe de investigacion ante el jurado del examen, el cual debera ser avalado por el
tutor, escrito en un maximo de 25 cuartillas y que corresponda a la investigacion desarrollada por el alumno
al cursar la actividad académica “Trabajo de Investigacion”, que se encuentra acotado a 42 créditos. También
hara una presentacion oral sobre un tema asignado por el jurado, el cual entrega la Coordinacién del
Programa al alumno 10 dias naturales antes del examen y debera corresponder al area del informe de
investigacion.

Informe de Trabajo de Investigacién y Publicacién. Podra elegir esta modalidad el alumno que en el cuarto
semestre cuente con un articulo publicado o carta de aceptacién en revista arbitrada de circulacion
internacional catalogada en el Science Citation Index. El tema del articulo publicado debera ser la parte
central del trabajo de investigacion y deberé solicitarse esta modalidad a mas tardar al finalizar el
tercer semestre de los estudios de maestria. En la publicacién el alumno debera ser el primer autor y el
tutor deberé ser de preferencia el autor responsable, asi mismo debera indicarse la entidad académica de
adscripcion del tutor e incluir el reconocimiento correspondiente a la UNAM. El articulo con el que se gradue
el alumno no podra ser usado para la obtencién de otro grado. El examen consistira de la presentacion del
informe del trabajo de investigacion realizado durante los estudios de maestria, avalado por el tutor principal,
del articulo publicado y la defensa oral de los mismos, ante el jurado de examen de grado.

A mas tardar durante el siguiente mes de iniciado el cuarto semestre el alumno solicitara la asignacion
de jurado (bajo la modalidad de Tesis o0 Examen General de Conocimientos o Publicacién), en una carta
dirigida al Coordinador del Programa con el Vo. Bo. del Tutor (tomando en cuenta la fecha de entrega de
documentos previa a la reunion del SPIEM, el calendario se encuentra en de la pagina electronica), la cual
debera incluir el titulo de tesis o informe o publicacién, una breve descripcion del trabajo (maximo 5 renglones)
y una propuesta de 7 maestros o doctores (que cuenten con un minimo de tres articulos de investigacién en
los dltimos tres afios, publicados en revistas de la especialidad del tutor, mismas que se deberan encontrar
indizadas en el “Science Citation Index” o al menos un articulo en los ultimos tres afios en una revista con un
factor de impacto superior o igual a 3.5 o un minimo de nueve articulos en revistas indizadas en el “Science
Citation Index” durante los ultimos nueve afos) y que sean:

a) Al menos 4 tutores del Programa en Ciencias Quimicas, el listado se encuentra en la pagina
http://cienciasquimicas.posgrado.unam.mx

b) Al menos 1 académico de la UNAM que no sea tutor del Programa, relacionado con el tema.

c) Al menos 2 académicos externos a la UNAM.

Nota: Para los académicos propuestos que no son tutores del Programa, se debera incluir la linea de
investigacién que desarrolla, el lugar de adscripcion, correo electrénico y el afio en que obtuvieron el grado
de Maestro o Doctor. Se solicita consultar a todos los académicos su disponibilidad para ser propuestos en el
jurado.

Para entregar al alumno la asignacion de jurado el Tutor deberd enviar una carta a la Coordinacion del
Programa, indicando que ley6 la tesis y esta de acuerdo en el contenido y forma de la misma. En el caso
de informe de investigacién, sea para Examen General de Conocimientos o con Publicacién se debera enviar
el informe y en su caso también del articulo, con el Vo. Bo. del tutor indicando que esta de acuerdo en el
contenido y forma del documento. El alumno tendrd derecho a solicitar el cambio de un integrante del
jurado en una sola ocasién. Una vez iniciado el proceso de revision por parte de los sinodales no podra
solicitar dicho cambio.

A mas tardar durante el segundo mes del quinto semestre, el alumno debera enviar a la Coordinacion los
acuses de recepcion de la tesis o el informe de trabajo o el informe mas la publicacién, por todos los
integrantes del jurado. Si el alumno que selecciona via tesis no cumple con este el plazo, s6lo podra
graduarse empleando la via de Examen General de Conocimientos. En este caso, el SPIEM procedera a
reasignar la via de egreso, conservando los mismos sinodales asignados con antelacién.
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Si un sinodal considera que su pertenencia en al jurado al cual ha sido asignado no es adecuada, por razones
personales o académicas, debera informarlo en un plazo de 10 dias naturales, una vez que se le notifico de
la asignacion de su participacion.

El documento de Voto Aprobatorio o No Aprobatorio lo generara el alumno y sera por cada uno de los
integrantes del jurado, estara dirigido al Subdirector de Certificacion y Control Documental de la Direccién
General de Administraciébn Escolar, el formato se puede obtener en la pagina electrénica
http://cienciasquimicas.posgrado.unam.mx Para continuar con el procedimiento del examen se requieren los 5
votos, pudiendo ser 4 aprobatorios y uno no aprobatorio.

Una vez obtenidos los votos enviarlos al correo pcquimicas@posgrado.unam.mx de la Coordinacion del
Programa y el manuscrito final de tesis o informe, mismo que debera contener la portada (sefialada en la
pagina electrénica), los agradecimientos oficiales (UNAM, Tutor, Beca con nimero de becario, técnicos que
participaron, sinodales), una pagina en blanco o con a lo mas dos renglones de dedicatoria, sefialar el lugar
donde se realiz6 el trabajo (sélo se podra indicar como lugar donde se llevé a cabo el trabajo, el lugar de
adscripcion del tutor principal y aquellos sitios donde se llevaron a cabo estancias de investigacion autorizadas
expresamente por el Comité Académico), la referencia completa de presentaciones en congresos y articulos
si los hubiera.

Al cumplir el punto anterior debera subir el documento final en la Biblioteca Central (verificar especificaciones
en la pagina http://bc.unam.mx/ en la liga de servicios en recepciéon de documentos) si no hay adeudos se les
envia un documento con firma digital de la Biblioteca Central. En el caso de Examen General de
Conocimientos o Publicacién se debe enviar el Informe de Trabajo de Investigacion, para que lo
permita subir deber4 seleccionar tesis.

Se liberara al alumno en el sistema de la SAEP la posibilidad de actualizar sus datos generales y debera
imprimir dicho documento, permanece abierto sélo un dia.

Con el fin de dar tramite al proceso de grado el alumno entregara en la Coordinacion del Programa de la
Unidad de Posgrado, los siguientes documentos:

e Oficio de Designacién de Jurado

e Cinco votos (originales 0 escaneados)

e Hola de actualizacion de datos generales

e Formato de no adeudo de Bibliotecas

e Fotografias de acuerdo al tipo de pergamino seleccionado

e Documentos de transferencia de informacion y seleccién de pergamino

e Referencias generadas para el pago por concepto de Validacién de Estudios y pergamino

e Pagos realizados (pudiendo ser transferencias o en ventanilla del banco) que contenga el
numero de referencia generado para cada pago.

La oficina de Control Documental emitira la Autorizacién para examen y la Coordinacion notificara al alumno
via correo electrénico a fin de que acuerde con los sinodales fecha, lugar y hora del examen.

El alumno enviara la ficha con la informacion solicitada a la Coordinacion del Programa.

Dos dias antes del examen la Coordinacién enviara los documentos al secretario del jurado a fin de que los
imprima y se firmen el dia del examen por los sinodales presentes, debiendo ser un minimo de 3 y pudiendo
estar los otros 2 sinodales de forma virtual. Entregara en la Coordinacion del Programa los documentos a mas
tardar 2 dias después de realizado el examen a fin de generar las actas de grado para firma electrénica.

Generada el acta se enviara al alumno para que tramite la liberacién de beca CONACYT.

Después de 60 dias habiles de haber realizado el examen, comunicarse a Tramitel (555622-5568 al 72) o
consultar en las paginas electronicas: www.dgae.unam.mx o www.escolar.unam.mx para saber si ya esta listo
el pergamino, el costo del tramite de Hacienda para la cédula y registro ante la Direccién General de
Profesiones.
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